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งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง  

องค์การบริหารส่วนตำบลเขาโร อำเภอทุ่งสง จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 



คำนำ 

                    ตามแผนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 และ 

แผนปฏิบัติการกำหนดขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) กำหนดให้กรม 

พัฒนาธุรกิจการค้า ถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 จาก 

องค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.) ให้แก่เทศบาลและองค์การบริหารส่วนตำบล (อบต.) ภายใน พ.ศ. 2553 

                    คู่มือการปฏิบัติงานทะเบียนพาณิชย์ขององค์การบริหารส่วนตำบลเขาโร จัดทำขึ้นเพ่ือให้ 

ทราบถึงกฎระเบียบที่เกี่ยวข้องกับการจดทะเบียนพาณิชย์ และนำไปใช้ในการปฏิบัติงานทะเบียนพาณิชย์ได้

อย่างถูกต้องสมบูรณ์ 

                    กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลเขาโร หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ใน

การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์เพิ่มขึ้น 
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ธุรกิจใดบ้างที่กฎหมายกำหนดต้อง จดทะเบียนพาณิชย์                    

1.บุคคลธรรมดาที่เป็นเจ้าของคนเดียว ห้างหุ้นส่วนสามัญ และนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ

มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย ที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ ประกอบด้วย 

1.1 ธุรกิจเกี่ยวกับโรงสีข้าวและโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร 

1.2 ธุรกิจขายสินค้าอย่างเดียวหรือหลายอย่างท่ีขายได้ 20 บาทข้ึนไปต่อวัน หรือมีสต็อกสินค้าไว้ขายรวม

มูลค่าทั้งหมดเป็นเงิน 500 บาทข้ึนไป 

1.3 นายหน้าหรือตัวแทนขายที่ทำการเกี่ยวกับสินค้าอย่างเดียวหรือหลายอย่าง และสินค้านั้นมีมูลค่ารวม

ทั้งหมดในวันหนึ่งวันใดเป็นเงิน 20 บาทข้ึนไป 

1.4 ธุรกิจหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมอย่างเดียวหรือหลายอย่าง ที่ขายสินค้าที่ผลิตวันหนึ่งวันใดได้ 20 บาทข้ึน

ไป หรือวันหนึ่งวันใดมีสินค้าที่ผลิตรวมมูลค่าทั้งหมด 500 บาทข้ึนไป 

1.5 ธุรกิจขนส่งทางทะเล ขนส่งโดยเรือกลไฟหรือเรือยนต์ประจำทาง รถไฟ รถราง รถยนต์ประจำทาง การ

ขายทอดตลาด การรับแลกเปลี่ยน หรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การ

โพยก๊วน การทำโรงรับจำนำและการทำโรงแรม การรับซื้อขายที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน 1.6 ธุรกิจขาย ให้เช่า ผลิต 

หรือรับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิตอลเฉพาะที่

เกี่ยวกับบันเทิง 

1.7 ธุรกิจให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเตอร์เน็ต 

1.8 ธุรกิจขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 

1.9 ธุรกิจให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงคาราโอเกะ 

1.10 ธุรกิจให้บริการเครื่องเล่มเกม 

1.11 ธุรกิจให้บริการตู้เพลง 

1.12 ธุรกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลักและงานหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีกและค้าส่งงาช้างและ

ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 

1.13 ธุรกิจซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 

1.14 ธุรกิจบริการอินเตอร์เน็ต 

1.15 ธุรกิจให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 

1.16 ธุรกิจบริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการ โดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ

เครือข่ายอินเทอร์เน็ต 

2.ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด บริษัทมหาชนจำกัด ที่ต้องจดทะเบียน

พาณิชย์ ประกอบด้วย 

2.1 ธุรกิจขาย ให้เช่า ผลิต หรือรับจ้างผลิต ผ่านซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผนวีดิทัศน์

ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง 2.2 ธุรกิจขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 
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2.3 ธุรกิจซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 

2.4 ธุรกิจบริการอินเตอร์เน็ต 

2.5 ธุรกิจให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 

2.6 ธุรกิจบริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ

เครือข่ายอินเตอร์เน็ต 

2.7 ธุรกิจการให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเตอร์เน็ต 

2.8 ธุรกิจการให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 

2.9 ธุรกิจการให้บริการเครื่องเล่นเกม 

2.10 ธุรกิจการให้บริการตู้เพลง 

2.11 ธุรกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการทำหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีกการค้าส่งงาช้า และ

ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 

ทั้งนี้ ในกรณีที่ผู้ประกอบธุรกิจเป็นคนต่างด้าว หรือนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้ง

สำนักงานสาขาในประเทศไทย จะต้องตรวจสอบด้วยว่ากิจการค้าที่ดำเนินการนั้น ต้องได้รับอนุญาตตาม

พระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว พ.ศ.2542 หรือไม่ 

หากเป็นกิจการค้าที่ต้องได้รับอนุญาต ผู้ประกอบธุรกิจจะต้องได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการค้าก่อนยื่นจด

ทะเบียนพาณิชย์ 

ธุรกิจใดบ้างที่ได้รับ “ยกเว้น” จดทะเบียนพาณิชย์ 
ทั้งนี้ ผู้ประกอบธุรกิจที่ได้รับยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ประกอบด้วย 

1.ธุรกิจค้าเร่ แผงลอย 

2.ธุรกิจเพ่ือการบำรุงศาสนาหรือเพ่ือการกุศล 

3.ธุรกิจของนิติบุคคลที่มีพระราชบัญญัติ หรือพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งข้ึน 

4.ธุรกิจของกระทรวง ทบวง กรม 

5.ธุรกิจของมูลนิธิ สมาคม สหกรณ์ 

6.ธุรกิจของกลุ่มเกษตรกรที่ได้จดทะเบียนตาม ปว.141 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2515 
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                     นอกจากจะเป็นการยืนยันว่าธุรกิจของคุณถูกต้องตามกฎหมาย มีความน่าเชื่อถือในการซื้อ
ขายกับลูกค้า ไม่มีภาระในการทำบัญชี และยื่นส่งงบการเงินแก่กรมพัฒนาธุรกิจการค้าแล้ว ยังมีความเป็น
อิสระในการประกอบธุรกิจได้อย่างเต็มที่ หมดห่วงเรื่องการถูกตรวจสอบย้อนหลังอีกด้วย 
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กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลเขาโร                        วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 0-75846045               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร : 0-75846045      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : http://www.khaoro .go.th 

 

 
 

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งประกอบพาณิชยกิจเป็นอาชีพปกติ  และให้
หมายความรวมถึงผู้เป็นหุ้นส่วนที่ไม่จำกัดความรับผิดกรรมการและผู้จัดการด้วย  ผู้ประกอบการหมายถึง    
1.  กรณีเป็นบุคคลธรรมดาคนเดียว   2.  กรณีเป็นห้างหุ้นส่วนที่ไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลหรือคณะ
บุคคล  3.  ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจำกัด  4.  บริษัทจำกัด  5.  ห้างหุ้นส่วนจำกัดและ
บริษัทจำกัดที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลในต่างประเทศแล้วได้มีการเปิดสำนักงานสาขาและประกอบกิจการ
พาณิชยกิจในประเทศไทย 

 

 

 
 

• การจดทะเบียนพาณิชย์ต้องมีสถานที่ตั้งอยู่ในเขต                     กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลเขาโร 
อบต.เขาโร ภายใน 30 วัน  นับแต่วันที่ประกอบกิจการ 
/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 
 
1.ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน 
2.เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนตรวจคำขอ และหลักฐานต่างๆ 
3.ผู้ประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย์  
4. และชำระค่าธรรมเนียม 

 

งานที่ให้บริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย์,เปลี่ยนแปลง,การยกเลิก 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  องค์การบริหารส่วนตำบลเขาโร 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 60  นาที 

 

 

 
 

เอกสารประกอบการยื่น 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์  (แบบ ทพ.)                                                  จำนวน  1   ฉบับ                                   
2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                            จำนวน  1   ฉบับ 
3) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                                          จำนวน   1   ฉบับ 
4) กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 
• หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหม่                             จำนวน   1   ฉบับ 
• สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน  
  หรือสำเนาสัญญาเช่า                                                                        จำนวน   1   ฉบับ  
• แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญ 
  บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป                                                                 จำนวน   1   ฉบับ  
• รูปภาพแสดงป้ายหน้าร้าน 
5) กรณีมอบอำนาจ หนังสือมอบอำนาจ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
  และสำเนาทะเบียนบ้านของ ผู้มอบอำนาจ                                               จำนวน   1   ฉบับ 
6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์
ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือ
ให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้า ที่ขายหรือให้เช่า 
7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจให้นำใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย 
• กรอกคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์จัดทำใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์เป็นอันเสร็จขั้นตอน 
 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 
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ที ่ รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 

2 คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 
3 คำขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
4 คำร้องขอรับใบแทน 30 
5 คำร้องขอรับรองสำเนา 30 
   

 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนตำบลเขาโร 
โทรศัพท์: 0-75846045  มือถือ 0882620668 โทรสาร : 0-75846045  
หรือ เว็บไซต์ : http://www. http://www.khaoro .go.th 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
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http://www.kha/


 

 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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